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OGGETTO: Procedura negoziata sotto soglia, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera b) della Legge n°
120/2020 e s.m.i., per l'affidamento del servizio di organizzazione e gestione delle fasi di selezione dei
candidati nella procedura concorsuale dell'ARST S.p.A. per Operatori Generici.

Procedura n. 65/2022

SardegnaCAT RdO: rfq_393552 — CIG: 9293693614

L’ARST S.p.A. con sede in Cagliari, via Posada n. 8/10, successivamente denominata “ARST”, ha individuato
codesta spettabile Societd come soggetto in grado di eseguire il servizio di organizzazione e gestione delle
fasi di selezioni dei candidati nelle procedure concorsuali dell’ARST S.p.A. relativamente al servizio di
organizzazione e gestione delle fasi di selezione dei candidati nella procedura concorsuale dell’ARST S.p.A.
per Operatori Generici.

L'affidamento del servizio sara disciplinato dalle norme contenute nella presente Lettera di Invito e nei
seguenti allegati che ne formano parte integrante e sostanziale:

Capitolato di fornitura (All. A);

Domanda di Partecipazione (All. B);

Offerta Economica (All. C);

Descrizione del Sistema di correzione (All. D);
DGUE +Integrazioni DGUE (All. E e All. E1);
Patto d'integrita (All. F).

ART. 1) INDICAZIONI PRELIMINARI

Per I'espletamento della presente procedura di gara ARST si avvale del sistema informatico per le procedure
telematiche di acquisto della Centrale Regionale di Committenza (CRC) che gestisce la piattaforma
elettronica SardegnaCat, accessibile all'indirizzo internet www.sardegnacat.it.

Il Servizio richiesto si riferisce alla seguente procedura selettiva:

Selezione pubblica per la compilazione di una graduatoria finalizzata alla costituzione di rapporti di lavoro
subordinato a tempo determinato e successivamente a tempo indeterminato, secondo il turn over, per il
profilo professionale di Operatore Generico par. 116 (Area professionale 44 area operativa mansioni
generiche C.C.N.L. Autoferrotranvieri) Area Gestione Manutenzione armamento e opere civili da destinare al
Compartimento di Cagliari.

Per ulteriori specifiche e dettagli sul servizio richiesto, si rimanda, al Capitolato di fornitura (All. A).
L'Importo a base di Gara é di: €. 60.000,00 oltre I.V.A. soggetto a ribasso.

L’aggiudicazione sara effettuata, con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lett. b) del
D.Lgs. n. 50/2016.

ARST si riserva la facolta di non aggiudicare la gara.

Il contratto avra durata di sei mesi.
Non sono ammesse offerte in aumento.



Qualora la posizione di migliore offerente risultasse verificata per pili concorrenti, la Commissione procedera
a richiedere offerta economica migliorativa, che dovra pervenire tramite la funzionalita “Messaggistica”
presente all'interno del sistema SardegnaCAT; nel caso si dovesse verificare un'ulteriore situazione di parita,
si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

La Commissione di gara provvedera a stilare apposita graduatoria delle offerte.

Eventuali richieste di informazioni o di chiarimenti relativamente alla documentazione/procedura di gara
possono essere presentate esclusivamente attraverso il servizio di messaggistica della piattaforma
SardegnaCAT, entro il termine perentorio delle ore 13.00 del giorno 07.07.2022.

Sara dato riscontro solo ai quesiti pervenuti entro tale termine; le risposte ai chiarimenti e/o eventuali
ulteriori informazioni saranno pubblicate, con effetto di notifica a tutti i concorrenti, sul portale
SardegnaCAT, non oltre i successivi tre giorni e comunque non oltre il termine di sei giorni prima della
scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte, cosi come previsto dall’articolo 74, comma 4, del
D.lgs. n. 50/2016.

A tal fine & onere del Concorrente tenere costantemente monitorato il portale SardegnaCAT.

Non sara data risposta, oltre che ai quesiti pervenuti al di fuori del termine suddetto, anche a quelli riferiti a
problematiche di carattere generale relative all'applicazione della normativa vigente e quindi non riguardanti
la specificita dell'appalto.

Sopralluoghi, informazioni e chiarimenti dovranno pertanto permettere ai Concorrenti di essere a
conoscenza di qualsiasi particolare, per cui I'Aggiudicatario non potra mai, e per nessuna ragione, appellarsi
ad imprecisioni ed insufficienza di dati contenuti nella presente Lettera di invito e nei suoi allegati per
richiedere, durante od al termine delle prestazioni, il riconoscimento di oneri non previsti in sede d'offerta.

ART. 2) SOGGETTI AMMESSI

| soggetti ammessi a partecipare alla presente procedura, devono possedere, a pena di esclusione, i seguenti
requisiti di partecipazione:

a. insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.;

b. insussistenza delle cause di esclusione che, ai sensi della normativa vigente, determini ulteriori divieti
a contrattare con la pubblica amministrazione;

c. iscrizione al Registro delle Imprese istituito presso la Camera di Commercio Industria Artigianato e
Agricoltura, o al registro professionale previsto dalla legislazione dello Stato membro in cui la ditta & stabilita
per attivita inerenti al servizio oggetto di appalto;

—» aver svolto negli ultimi cinque anni attivita di preselezione in almeno tre procedure
concorsuali/selettive, di cui almeno una con un numero di candidati pari o superiore a 1000 mediante
la predisposizione di test e questionari a risposta multipla con la possibilita per il candidato di
esercitare il diritto di ripensamento.

Unitamente al modello di offerta economica dovra essere presentata, in un foglio separato (All. D), una
descrizione del sistema di correzione dei test con riferimento alla metodologia adottata per garantire il diritto
di correzione/ripensamento delle domande a ciascun candidato;

L’azienda, per ciascuna selezione che dichiara di aver svolto, dovra indicare I'ente affidatario dell’incarico,
certificando I'esito positivo del servizio prestato ed il numero di candidati esaminato, con dichiarazione
rilasciata dal Committente.

L'operatore economico dovra dichiarare, mediante la compilazione della domanda di partecipazione, il
possesso dei requisiti sopra richiesti.

ART. 3) MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Gli operatori economici interessati dovranno presentare la propria offerta entro e non oltre il termine
perentorio delle ore 13.00 del giorno 13.07.2022 indicato nella procedura negoziata informatizzata,
esclusivamente per via telematica attraverso il Portale SardegnaCAT.



Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute, entro il termine stabilito e saranno aperte sul
sistema SardegnaCAT secondo la procedura prevista per la valutazione delle offerte.

L'offerta & composta da due buste virtuali:
“Busta di Qualifica” — Documentazione Amministrativa
“Busta Economica” — Offerta Economica

Ciascun documento contenuto nelle suddette buste virtuali, dovra essere redatto in formato elettronico
(estensione *.pdf), essere sottoscritto, a pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett.
s) del D.Lgs. n. 82/2005 (estensione *p7m) e potra avere una dimensione massima di 10 Mb.

Con la presentazione dell’offerta deve intendersi che I'offerente ha preso cognizione di tutte le condizioni e
circostanze generali e particolari che attengono all’esecuzione della fornitura.

ART. 4) MODALITA DI PRESENTAZIONE BUSTA DI QUALIFICA

Nella Busta di Qualifica devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

4.1 - DOCUMENTO 1: Domanda di partecipazione, redatta in conformita al modello di cui all’All. B alla
presente Lettera di invito.

La Domanda di partecipazione deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o da procuratori
dei legali rappresentanti, ed in tal caso va allegata |a relativa procura notarile o il Certificato della C.C.1.A.A.
qualora contenga i dati della procura stessa.

4.2 - DOCUMENTO 2: Descrizione del sistema di correzione, redatto in conformita al modello di cui all’All.
D alla presente Lettera di invito.

Dovra essere presentata una descrizione del sistema di correzione dei test con riferimento alla metodologia
adottata per garantire il diritto di correzione/ripensamento delle domande a ciascun candidato.
L'operatore economico, per ciascuna selezione che dichiara di aver svolto, dovra indicare I'ente affidatario
dell’incarico, certificando I'esito positivo del servizio prestato ed il numero di candidati esaminato, con
dichiarazione rilasciata dal Committente.

4.3 - DOCUMENTO 3: DGUE e relativa integrazione (Allegati E e E1) di cui all’art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016 e
s.m.i.

Il DGUE (Allegato E) consiste in un autodichiarazione aggiornata come prova documentale preliminare in
sostituzione dei certificati rilasciati da autorita pubbliche o terzi, in cui si conferma che I'operatore
economico non si trova in una delle situazioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e soddisfa i criteri
di selezione definiti a norma dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

L'integrazione al DGUE (Allegato E1) consiste in un’autodichiarazione in cui si conferma che I'operatore
economico non si trova in una delle situazioni indicate nella nuova formulazione del comma 5, lett. c-bis c-
ter e c-quater, e lett. f-bis e f-ter dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

DGUE e Integrazione al DGUE (Allegati E e E1) - una volta compilati in ogni sua parte, seguendo le “Linee
guida per la compilazione del DGUE” predisposte dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (MIT),
pubblicato nella G.U. n. 174 del 27.07.2016 con la Circolare n. 3 del 18.07.2016 - dovra essere sottoscritto
digitalmente dall’'operatore economico partecipante.

4.4 — DOCUMENTO 4: Patto di integrita (Allegato F) sottoscritto digitalmente per accettazione dal legale
rappresentante del Concorrente o da altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare I'impresa nella
presente procedura.

Nell’lambito della presente procedura di gara & fatto obbligo ai Concorrenti di sottoscrivere il Patto di
Integrita (“P1”), che & parte integrante e sostanziale dei documenti di gara.

La mancata sottoscrizione del Pl costituisce causa di esclusione dalla gara ai sensi dell’art. 1, comma 17, della
legge 6 novembre 2012 n. 190 e s.m.i. regolarizzabile attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui
all'art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

4.5 — DOCUMENTO 5: copia scansionata del Mod. F23 che attesti I'avvenuto versamento dell'imposta di
Bollo, inerente all’Offerta Economica, pari a € 16,00, con esplicito riferimento alla presente procedura
indicando i seguenti dati:




il codice da indicare al punto 6 (Ufficio o Ente) e il seguente:  TW2;
il codice da indicare al punto 11 (Codice Tributo) € il seguente: 456T;

indicare il numero della Procedura n. 65/2022 e il CIG al punto 10 (Numero) del modello F23, subito
dopo I'anno di riferimento.

ART. 5) CAUSE DI ESCLUSIONE — SOCCORSO ISTRUTTORIO

La Stazione Appaltante escludera i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste, a
pena di esclusione o di inammissibilita delle offerte, dalla presente Lettera di invito, dal D. Lgs. n. 50/2016 e
da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta del contenuto o della provenienza
dell'offerta o di altri elementi essenziali.

Il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I'esclusione dalla procedura di gara.

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione prevista al precedente articolo 4 possono
essere sanate attraverso la procedura di Soccorso istruttorio di cui all'art. 83, comma 9, del D.Igs. n. 50/2016.

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del
documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del D.lgs. n° 50/2016 e s.m.i., con esclusione di quelle
afferenti all'offerta economica, la Stazione Appaltante - anche tramite il Presidente della Commissione di
gara o il Responsabile del procedimento - assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni,
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti
che le devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

ART. 6) MODALITA DI PRESENTAZIONE BUSTA ECONOMICA
L'offerta economica, a pena di esclusione dalla gara, dovra essere redatta come segue:
e redatta in conformita al modello di Offerta Economica (Allegato C);
e conindicazione del prezzo a corpo per la predisposizione e somministrazione dei test (compresi tutti
gli oneri per affitto locali, arredi, stampanti, ecc.)
e con indicazione del prezzo totale offerto (massimo due cifre decimali);
e debitamente compilata in ogni sua parte e sottoscritta digitalmente dall'Offerente (il modello non
deve presentare correzioni che non siano espressamente confermate e sottoscritte dall’'offerente).

Si precisa che ogni concorrente, PENA ESCLUSIONE, dovra indicare nell'offerta, i costi interni (c.d. costi
aziendali o costi specifici propri) per la sicurezza del lavoro connessi con ['attivita svolta.

Non sono ammesse offerte pari, parziali, incomplete o in aumento sull'importo a base di gara.

L’offerta economica sara considerata valida e restera ferma ed impegnativa per 180 giorni decorrenti dal
termine fissato per la presentazione delle offerte, trascorsi i quali, ove non sia intervenuta I'aggiudicazione,
i concorrenti potranno svincolarsi dalla stessa mediante formale comunicazione scritta da inviarsi a ARST.

L’'Offerente dovra, inoltre, osservare quanto segue:
La mancata sottoscrizione digitale dell’offerta economica non potra essere sanata.

Non & ammesso il soccorso istruttorio in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale
degli elementi afferenti all'offerta economica (art. 83, comma 9 del D.Igs. n. 50/2016).

ART. 7) MODALITA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
Il sistema di gara & quello delle offerte segrete.

Il giorno fissato per I'apertura telematica delle buste & il 14.07.2022 alle ore 11.00, presso gli uffici della
Direzione Centrale dell’ARST, in Cagliari — Via Posada, 8/10.
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Fatto salvo quanto di seguito rappresentato in relazione alle misure per contrastare e contenere il diffondersi
del virus COVID 19, a detta riunione potranno presenziare esclusivamente i legali rappresentanti/procuratori
delle ditte concorrenti o loro delegati muniti di valida delega riferita all’appalto in questione. In assenza di
tali titoli, la partecipazione @ ammessa come semplice uditore.

Sara ammesso a presenziare un solo rappresentante per ogni Operatore Economico partecipante.

A seguito dell’emanazione del DPCM - recante misure per contrastare e contenere il diffondersi del virus
COVID 19 su tutto il territorio nazionale, tra cui il divieto di ogni forma di assembramento di persone in luoghi
pubblici o aperti al pubblico — ove perduri lo stato d'emergenza — le sedute di gara si terranno in via
telematica, mediante lo strumento della videoconferenza.

A detta videoconferenza potranno partecipare i legali rappresentati/procuratori dei concorrenti o loro
delegati muniti di valida delega riferita alla procedura in questione. In assenza di tali titoli, la partecipazione
& ammessa come semplice uditore.

Sara comunque ammesso a presenziare un solo rappresentante per ogni operatore economico concorrente.

ARST opera avvalendosi della piattaforma della Regione Sardegna di e-procurement “SardegnaCAT”, la quale
assicura l'intangibilita del contenuto delle offerte, posto che ogni operazione compiuta risulta essere
ritualmente tracciata dal sistema elettronico senza possibilita di alterazioni.

Nel giorno e nell’ora su indicati, la Commissione di gara procedera:

1. alla verifica delle offerte inserite a sistema entro i termini perentori indicati nella presente Lettera di
invito;

2. all'apertura telematica della “Busta di qualifica” Documentazione Amministrativa, per ciascun
concorrente (sbloccare ed aprire la cartella contenente la documentazione amministrativa) e verifica
della firma digitale dei documenti allegati;

3. averificare la presenza e la completezza della documentazione e delle dichiarazioni richieste nella
busta di qualifica, in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione e ad ogni altro adempimento
richiesto dalla presente Lettera di invito;

4. all'ammissione alla fase successiva dei Concorrenti la cui documentazione é risultata completa e
conforme a quanto richiesto.

Saranno considerate nulle e quindi escluse le offerte:

e redatte in lingua diversa da quella italiana;

e le offerte parziali non riferite a tutte le voci indicate nel modulo di offerta;

e sottoscritte da persona non munita dei poteri necessari per impegnare I'offerente;

e |e offerte condizionate o contenenti riserve;

La Commissione di gara provvedera, successivamente all’esame delle offerte ammesse alla procedura, a
stilare apposita graduatoria delle offerte.

L’aggiudicazione sara effettuata, con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lett. b) del
D.Lgs. n. 50/2016.

Qualora la posizione di migliore offerente risultasse verificata per pill concorrenti, si ricorrera al sorteggio.
La verifica della congruita delle offerte sara effettuata ai sensi dell’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016.

Il risultato definitivo della gara sara quello formalizzato con il provvedimento di aggiudicazione in seguito
all’esito positivo dei controlli di rito previsti dalla legge.

L'ARST si riserva la facolta di procedere ad aggiudicazione anche nel caso in cui alla gara partecipi una sola
Societa concorrente la cui offerta sia ritenuta valida sotto ogni profilo, salvo quanto previsto dall’art. 95
comma 12 del D.Lgs 50/2016.

ART. 8) ADEMPIMENTI NECESSARI ALL'AGGIUDICAZIONE

Il Responsabile del procedimento di gara sottoporra all'Organo aziendale competente i Verbali di gara
contenenti le relative proposte di ammissione ed esclusione delle ditte partecipanti, nonché la relativa



proposta di aggiudicazione.

Ai sensi di quanto previsto dall’articolo 32, commi 6 e 7 del D.Lgs. 50/2016, ['efficacia dell’aggiudicazione e
quindi la stipula del contratto, sono subordinate alla verifica del possesso dei requisiti dichiarati dal
concorrente in sede di offerta.

A tal fine dovra essere presentata - entro 10 giorni dalla data di ricevimento della relativa richiesta - la

seguente documentazione:

1. Certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. per attivita inerenti il servizio oggetto di appalto.

2. Dichiarazione che attesti la disponibilita della sede operativa nel Comune di Cagliari o in uno dei Comuni
limitrofi, distanti non piu di 15 km dal capoluogo, conforme a quanto previsto all'art. 4 dell’Allegato A
“Capitolato di fornitura” alla presente Lettera d’Invito;

3. Dichiarazione che attesti di aver svolto negli ultimi cinque anni attivita di preselezione in almeno tre
procedure concorsuali/selettive, di cui almeno una con un numero di candidati pari o superiore a 1000
mediante la predisposizione di test e questionari a risposta multipla con la possibilita per il candidato di
esercitare il diritto di ripensamento;

4. |l nominativo dei soggetti di cui ai commi 2 e 3 dell’articolo 80, del D.Lgs. n. 50/2016, facendo riferimento
alle indicazioni contenute nel Comunicato del Presidente del’ANAC del 08.11.2017.

E consentita la dimostrazione dei requisiti mediante la produzione di documentazione alternativa, purché sia

sufficiente a dare prova di quanto dichiarato dal concorrente.

Ai sensi dell’articolo 15, comma 1, della legge n. 183/2011 (norme in materia di certificati e dichiarazioni
sostitutive), qualora il concorrente non abbia la disponibilita dei documenti richiesti ai precedenti punti 1, 2,
3 e 4 e gli stessi debbano essere rilasciati da pubbliche amministrazioni, sara cura di ARST acquisirli d’ufficio.
Una volta acquisite le informazioni sopra indicate questa Azienda procedera alla richiesta diretta della
seguente documentazione:

» Certificato del Casellario Giudiziale (per ciascuno dei soggetti indicati dall’articolo 80, comma 3, del D.Lgs
n. 50/2016 e successive modificazioni).

Nel contempo, questa Azienda procedera, inoltre, alla richiesta diretta della seguente documentazione:
» DURC (documento unico di regolarita contributiva), che sara richiesto tramite il servizio “Durc On Line”.

» Certificazione che attesti la regolarita fiscale, che sara richiesto agli Uffici dell’Agenzia delle Entrate
territorialmente competenti.

» Certificazione attestante I'inesistenza di illeciti antitrust definitivamente accertati che sara richiesta
all’Autorita garante della concorrenza e del mercato.

» Certificazione attestante il rispetto della normativa sul lavoro dei disabili, che sara richiesta al
Centro/Servizio del Lavoro territorialmente competente.

» Certificazione attestante l'inesistenza di procedure concorsuali, che sara richiesta alla Sezione
Fallimentare del Tribunale territorialmente competente.

Solo dopo I'accertamento dei requisiti prescritti, I'aggiudicazione diverra efficace.
| risultati di gara saranno comunicati ai concorrenti nei termini di legge.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla
segnalazione all’ANAC.

La stazione appaltante procedera, pertanto, allo scorrimento della graduatoria e all'affidamento al
Concorrente secondo in graduatoria, procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Art. 9) DISPOSIZIONI FINALI
L'offerta ha validita per un periodo di 180 giorni dalla data di aggiudicazione.

La mancata osservanza della normativa sul bollo non determinera I'esclusione dell'lmpresa dalla presente
gara, ma comportera la comunicazione all’Ufficio finanziario competente.



Il Verbale della Commissione di gara non avra, in alcun caso, efficacia di contratto che verra stipulato
successivamente all'approvazione dello stesso Verbale da parte dell’Organo aziendale competente.

L’offerente ha facolta di svincolarsi dalla propria offerta se, entro 180 giorni dalla presentazione della stessa,
I'ARST non procedera all'aggiudicazione dell’appalto.

La presente lettera di invito non vincola I'ARST e non determina il sorgere di diritti di sorta da parte
dell’offerente.

Nulla spettera ai concorrenti non aggiudicatari a titolo di compenso per qualsiasi onere o spesa sostenuta
per la redazione e presentazione delle offerte.

Ai sensi dell’art. art. 13 del Regolamento (UE) 679/2016, si precisa che il trattamento dei dati personali sara
improntato a liceita e correttezza, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.

Il Responsabile del procedimento nella fase di affidamento é il dott. Carlo Boi, Dirigente del Servizio
"Negoziale e Appalti".

Il Responsabile del procedimento nella fase di progettazione e di esecuzione del servizio, ed il Responsabile
dell’accesso agli atti & I'avv. Salvatore Perra, Responsabile del Servizio Risorse Umane e Formazione.

Distinti saluti.

Il Direttore Centrale
Ing. Carlo Poledrini

AN /pd pr/‘ b






